OTP NYUGDIJPENZTAR

DIGITALIS MASOLATKESZITESI
ES
ELEKTRONIKUS ALAIRASI SZABALYZAT

HATALYOS: 2020. JUNIUS 8. NAPJATOL

OTP NYUGD{JPENZTAR
DIGITALIS MASOLATKESZITESI ES ELEKTRONIKUS ALAIRAST SZABALYZAT



FOGALMAK

l.pelektronikus azonositis™: a rermészetes vagy jogi személye, illetve jogi személvt képvisels

rermészeres szemelyt egvedileg azonosito. elektronikus személvazonositd adatok felhasznilisinak

folvamata;

2. yelektronikus  azonositd eszkdz”: olvan hardver- és/vagy  szoftvereszkdz, amely a

személyazonosité  adatokat tartalmazza. ¢és amelyvet online szolgiltatisok céljidbol  t6rrénd

azonositasra hasznalnak;

3.p,személyazonosité adat”: egy rermészetes vagy jogi személy vagy egy jogi személvt képvisels

természetes személy személyazonossaginak megillapitisar lehetévé tevd adat;

+.5,¢lektronikus azonositasi rendszer”: clektronikus azonositista alkalmas rendszer, amelvnek

keretében természetes vagy jogi személy, illetve egy jogi személyt képvisel természetes személy

szamira clektronikus azonosito eszkozoker bocesaranak ki;

5.,hitelesités”: olvan elektronikus folyamar, amely leherévé teszi a természetes vagy jogi személy

clektrontkus azonositasanak vagy az eclektronikus adatok credetének és sértetdenségének az

igazolasar,

6. elektronikus aldirds: olyan elektronikus adat, amelyet mdas elektronikus adatokhoz csatolnak,

illetve logikailag hozzarendelnek, és amelyet az aliird aliirdsra hasznal;

7. wigénybe vevd féI”: olvan természetes vagy jogi személy, aki, vagy amely clekeronikus

azonosirast vagy bizalmi szolgaltatast vesz igénybe;

8. yaldir6”: clckrronikus aldirast 1étrehozo természetes személy;

9.nelektronikus aldiras™: olyan elektronikus adat, amelvet mas elekrronikus adatokhoz csatolnak,

illetve logikailag hozzarendelnek, ¢s amelver az alairé aldirasra hasznal;

10. ,fokozott biztonsigh elektronikus alairds”: olvan eclektronikus aldfris. amely megfelel az

eIDAS 26. cikkben megharirozote kéverelménveknek;

I1. ,mindgsitett elektronikus alairds™: olyan, fokozotr biztonsigu clektronikus aldirds, amelver

mindGsitett elekeronikus aldirast létrchozé eszkozzel dllitottak eld, és amely elektronikus alairds

mindsirett tanusitvanyan alapul;

12. ,elektronikus aldirds 1étrehozasiahoz hasznalt adat”: olvan egvedi adat, amelver az alairo

elektronikus alairas létrehozasahoz hasznal;

13. yelektronikus alairas tanisitvanya”: olyan clektronikus igazolas, amely az elektronikus

aldirise érvényesitd adatokar egy természetes személyhez kapesolja, és igazolja legalabb az érintett

személy nevét vagy dlnevét;

4. ,elektronikus aldirds mindsitett tanusitvanya®: olvan, elcktronikus aldirds céljara haszndle

tanusitvany, amelyet mindsitett bizalmi szolgaltatd bocsat ki; és amely megfelel az eIDAS rendeler

L. mellékletben megallapitott kivetelményeknek;

15.,sbizalmi szolgéltatds”: rendszerint dijazis ellenében nydjrott, az alibbiakbdl 4ll6 elekronikus

szolgalratasok:

a) elekrronikus  alafrasok, elektronikus  bélvegzdk vagy clektronikus  idobélyegzak, ajanlott
elektronikus  kézbesitési szolgaltatdsok, valamint az ilven szolgiltatasokhoz kapcsoladd
tanusitvanvok létrehozasa, ellendrzése és érvénvesitése; vagy

b)weboldal-hitelesité tanusitvanyok Itrehozdsa, ellendrzése és érvényesitése; vagy

c) elektronikus aldirisok, bélvegzdk vagy az ilven szolgiltatisokhoz kapesolédéd tandsitvinyok
megorzése,

16. ,elektronikus aldirast létrehoz6 eszkoz”: elekuronikus alditas létrehozasara hasznalr,

konfiguralt hardver- vagy szoftvereszkéz;

17.,,mindsitett elektronikus aldirdst létrehozo eszkdz”: olvan, elektronikus alifrast 1étrehozo

eszkéz, amely megfelel az EIDAS rendelet 11. melléklethen megallapitott kovetelményeknek;

18.,,bélyegzd Ktrehozdja™: elekironikus bélyegzdt létrehozo jogi személy;

19.,,elektronikus bélyegzd™: olvan clektronikus adatok, amelyeker mas clektronikus adatokhoz

csatolnak, illerve logikailag hozzirendelnek, hogy biztositsak a kapcsolt adarok eredetét és

sértetlenscgér;
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20. ,,elektronikus id6bélyegzd”: olvan clektronikus adatok, amelvek mas elektronikus adatokat
¢gy adotr idéponthoz kémek, amivel igazoljak, hogy utdbbi adatok 1étezeck az adott idSpontban;
21. ,,mindsitett elektronikus id6bélyegz6”: olyan, fokozott biztonsiga elekrronikus bélvegzd,
amelver mindsitert clektronikus bélvegzot létrehozo eszkozzel dllitottak eld, és amely elektronikus
bélyegzd mindsitetr randsitvanyan alapul

22.elektronikus dokumentum®: elektronikus formaban, kiillénoésen széveg, hang-, képi vagy
audiovizualis felvétel formajiban rarolt barmilven rartalom;

23. ,érvényesitési adatok™: clekrronikus aldirds vagy clektronikus bélvegzd érvényesitéschez
hasznalr adatok;

24, ,etvényesités™: olvan folyamar, amelvnek keretében ellenérzik ¢s igazoljdk, hogy az
elektronikus alairas vagy bélyegzd érvénves.

25. digitalizalas: olvan cljaras, amely az analog felépitést informacior szamirdstechnikai eszkézok
szamara feldolgozhato, digitalis informdeiova alakitja 4c

26. elektronikus {irlap: minden olyan clektronikus formaban adatszolgaltardsra szolgdlo felilet,
amelynél a megadando adatok formaja és rarralmi kére elére rogzitert, és a kitoleést kovetden a
megadotr tartalommal elektronikus dokumentum jén 1étre;

27. folytonos védelem: az iddben valtozo korilmények és viszonyok cllenére is megszakitds nélkiil
megvalosulo védelem;

28. hiteles elektronikus madsolat: valamely nem elektronikus dokumentumrdl késziilt, azzal
képileg vagy tartalmilag cgvezs. joghards kivaltisdra alkalmas  clekeronikus  eszkdz  atjan
¢érrelmezhers adaregyiitees;

29. képi megfelelés: az clekrronikus misolar azon wlajdonsiga, amely biztositja a papitalapu
dokumentum - joghatas kivaltisa szempontjabol lénveges - tartalmi ¢és formai clemeinck
megismerhetGségcr

30 masolatkészitd rendszer: a masolatkészités soran alkalmazott hardver, szoftver. valamint ezek
cgviirtese;

31. tartalmi megfelelés: az clekuonikus mésolar azon tulajdonsaga, amely szerint az — a hozzd
kapcsolodo meraadatokkal egylittesen — biztositja a papiralapt dokumentum — a joghatds kivaltasa

szempontjabol lénveges — tarralmi elemeinek megismerherdségér, de nem birtositia a képi
megfelelést;

Az elektronikus aldiris olyan kriptogrifiai kodoldsi eljiris, amelynek segitségével joghatis
kiviltasira alkalmas, akir a kézzel irott alditissal vagy a kozjegyzs elStt tett alairassal egyenértékii
bizonyit6 erejli dokumentum hozhaté létre a hatilyos jogszabalyok szerint. Az elektronikus alafris
a digitilis aldirishoz hasonlé fogalom, de mig a digitilis alairis elsGsorban a technolégist, az
elektronikus aldfris a technoldgia mellett a jogi fogalmat is jelenti.

Mindsitett elektronikus aldiras

A mingsitett elektronikus al4itds a legmagasabb biztonsagi szintli elektronikus alfris. A minGsitett
aldirds olyan fokozott biztonsigh elektronikus aliiris, amely mindsitett tanisitvanyra épiil, és
amelyet biztonsigos alirds-létrehozé eszkéz (pl. egy specidlis minsitésd intelligens kirtya vagy
chipkartya) segitségével hoztak létre. A mindsitett elektronikus aldiris mindenképpen kriptografiai
technolégidkra - tandsitvanyokra - épil, a Nemzeti Hirkozlési Hatésig 4ltal meghatirozott
kriptografiai algoritmuskészletek alapjin.

Mindsitett tandsitvanyt kizardlag mindsitett hitelesités szolgiltaté bocsathat ki, méghozzi kizirélag
személyes regisztrici6 sordn, azaz a minGsitett hitelesités szolgiltaté munkatirsinak személyesen
talilkoznia kell 2 tandsitvanyt igényls személlyel. Mindsitett tantsitviny kizirélag ember, azaz
természetes személy szdmara bocsithaté ki. Ha a mindsitett hitelesités szolgaltaté hibat kévet el a
tanisitvany kibocsatasa vagy gondozisa sorin, felelds az ebbél eredd karokért.

Ha egy dokumentumon minGsitett elektronikus aliirds szerepel, vélelmezni kell, hogy
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a dokumentum tartalma az alairas készitése 6ta nem valtozott meg, és
a brztonsigos alairas-létrehozé eszk6z (és a rajta 16v§ aldirds-1étrehozé adat / maginkulcs) az alairas
készitésének pillanatiban az aliiro kizardlagos befolyisa alatt volt.

A polgiri perrendtartisrdl sz616 térvény szetint a mindsitett elektronikus alairissal hitelesitett okirat
teljes bizonyité erejii magdnokirat. Amennyiben a mindsitett aldirist kozokirat kiallitasara
jogosult fél készitette, és teljesiilnek a kozokiratra vonatkozé kévetelmények, akkor a minGsitett
elektronikus alairissal ellitott dokumentum kdzokirat.

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Digitilis masolatkészitési és Elektronikus Alaitasi Szabélyzat (tovibbiakban Szabilyzat) a papir
alapi okiratok hiteles elektronikus irattd alakitisira és az elektronikus aldiras létrehozisira és
ellendrzésére vonatkozd azon szabilyok Gsszesége, amely alapjin a digitilis misolat és az
elektronikus alairas érvényesnek tekinthetd az alaité és ellenrz6 felek szdmdara, valamint harmadik
fél elott is.

A szabilyzat célja az OTP Nyugdijpénztir altal az tlgyfelekkel, feliigyeleti szervvel és egyéb
hatésigokkal, torvényszékkel valé kapesolattartis soran a vonatkozé jogszabalyl rendelkezéseknek
valo teljesk6rii megfelelés, illetve az eljardsok soran a Nyugdijpénztit dokumentumainak
hitelesitésére alkalmazhaté elektronikus aldirisok létrehozasa, a papiralapi doknmentumokrél valé
elektronikus masolat készitésének lehetSsége, joga, eljird személyek megnevezése.

A Szabilyzat meghatirozza a Nyugdijpénztirt érinté adatszolgaltatasi, kapcsolattartasi, palyazati
eljirisok soran alkalmazhat6 elektronikus alirdsi megoldasokat, a papitalapi dokumentumokrél
elektronikus masolat készités folyamatat, szabalyait, az ezzel kapcsolatos jogosultsagokat, eljaré
személyeket, azok hatiskorét; az elektronikusan aldirt dokumentumok elkiildésének,
értelmezésének és ellendrzésének szabilyait.

A Szabilyzat tovibbi feladata az elektronikus alfirdsra vonatkozé jogszabilyi rendelkezések,
meghatirozasok és felhasznalisi elSirisok rogzitése, amely révén a Nyugdijpénztar munkatarsai, a
Nyugdijpénztarral kapcsolatba kerill személyek illetve szervezetek az elektronikus alairds
Nyugdijpénztar altali alkalmazisanak szabilyait és feltételeit megismerhetik.

II.  ASZABALYZAT HATALYA
1. Személyi hatily:
A Szabilyzat személyi hatilya kiterjed a Nyugdijpénztir szervezetén belil a papiralapt
dokumentumok elektronikus irattat alakitasira valamint elektronikus aliirissal térténd hitelesitésre

jogosult személyekre, a2 Nyugdijpénztar dltal elektronikusan kézbesitett dokumentumokat fogadd
tigyfelekre és egyéb hatsigokra, allamigazgatisi szervekre.

2. Targyi bataly:
A Szabilyzat targyi hatilya az aldbbi tevékenységekre vonatkozik:

a Nyugdijpénztir vezets szerveinek ilésérd] késziilt jegyzSkonyvek, beszimolék papiralapi
formaban létrejott dokumentumainak elektronikus irattdr alakitisira, valamint mindsitett
elektronikus alairassal és mindsitett id8bélyegzdvel ellitott dokumentumok készitésére
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a Nyugdijpénztar feliigyeleti szervével és mas hatésagokkal térténd kapesolattartas soran a
dokumentumok hitelesitésére vonatkozé tevékenység
a Nyugdijpénztirhoz papiralapon beérkezett dokumentumok digitalizicidjara vonatkozé
tevékenység

- a Nyugdijpénztir igyfelekkel valé elektronikus kapcsolattartisa sorin megkiildétt
digttalizalt, vagy elektronikusan keletkezett dokumentumok kezelése;
a Nyugdijpénztar altal alkalmazott tantsitvinyok életitjanak kezelése

- az elektronikus alisirisoknak a Nyugdijpénztir 4ital tirolt és elektronikus alairdssal ellitott
dokumentumok hossz tivii megdrzésének kotelezettsége miatti archivalis.

3. Iddébeli hataly:

A Jelen Szabilyzat modositott rendelkezései 2020. junius 8. napjan lépnek hatilyba azzal, hogy a
korabbi szabdlyzat mddositasokkal nem érintett rendelkezései viltozatlan tartalommal maradnak
hatalyban és visszavonasig érvényesek.

III. VONATKOZQ JOGSZABALYOK:

A Szabélyzat 1étrehozdsahoz felhasznilt jogszabilyok és egyéb jogi eszk6zok:

az Onkéntes Kolesonds Biztosito Pénzrarakeol sz616 1993, évi NCVIL t6rvény (Opt.)
451/2016. (XI1. 19.) Kotm. rendelet az elektronikus tigyintézés részlerszabalvairdl

az clekeronikus tigvintézés & bizalmi szolgdltatisok altalinos szabalvairdl szold 2015, &vi
CCXXIL thevény (1idszne.)

a Magvar Nemzeti Bankrol s2016 2013, ¢vi CXNXIN. t6evény

az lgyvédi tevékenységral sz610 2017, évi LXNVIL t6nvény (Crv)

az Liurdpat Parlament &s a Tandces 910/2014 13U rendelet (¢T113AS rendeler)

IV. SZEREPKOROK

Az OTP Nyugdijpénztir képviseletében mindsitett elektronikus alairdsi és papir alapd
dokumentumok digitalizilasira jogosult természetes személyek:

gyvezets igazgatd
- f6osztalyvezets
- jogi képviselS (kamarai jogtanicsos, megbizott ligyvéd)

A digitalizilisra és elektronikus aliirdsra feljogositott természetes személyek token birtokiban és
hozza tartozé jelszé megadisival hozhatnak létre mindsitett elektronikus aliirist az elektronikus
dokumentumon.

A feljogositott nevesitett poziciot betolts személyek kizarélag statikus tartalmi és PDF formatumi
dokumentumot hitelesithetnek minGsitett elektronikus aliirdssal és mindsitett idébélyeggel

A kijelolt természetes személyek a szervezet vezetS testilleteinek iilésérdl késziilt papiralapii
dokumentumot PDF formatumba alakitjik az erre szolgilé szoftver, program segitségével, majd
az igy keletkezett elektronikus misolatot 2 rendelkezésiikre allé token hasznilatival és jelsz6
megadisaval alairasukkal hitelesitik & id6bélyeggel latjak el.

A Nyugdijpénztir alkalmazottja minden esetben a mivelet elvégzése el6tt és utin meggy6zddik
arrol, hogy a papiralapi teljes bizonyité ereji maginokiratot vagy egvéb maganokirator és az errdl
az okiratrél készitett elekrronikus masolat a papiralapi okiramak valé képi vagy rarralmi
szempontbdl megfelel, azzal azonos.
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V. A NYUGDIJPENZTARNAL ALKALMAZHATO ELEKTRONIKUS
ALAIRAS

A Nyugdijpénztar folyamataiba épitett fokozott biztonsigi automatikus szervezet aldirds
alkalmazasra keriil mind a cégkapun keresztiili, mind az tgyfelekkel valé egyéb elektronikus
kommunikaciéban.

A Nyugdijpénztar az eljarasai soran amennyiben allamigazgatisi szervekkel, hat6sagokkal,
kozjegyzbvel, feliigyelettel, birdsigokkal keriil kapcsolatba, tgy részilkre legalibb fokozott
biztonsiga elektronikus aldirdssal ellitott killdeményeket tovabbit cégkapun vagy etre szolgald
felileten keresztil, illetve elektronikus levélben.

A Nyugdijpénztir dontést nem tartalmazé dokumentumainak, nagy toémegben elSallitott
értesitéseinek hitelesitése automatikusan, azaz gépi eljirdssal, minésitett tanusitvanyon (Netlock
Kft) alapulé fokozott biztonsigi szervezetl elektronikus alairassal és mindsitett idSbélyeggel
torténik.

A Nyugdijpénztar altal elektronikus formdban készitett és elektronikus alairassal ellatott, mas
szervek, szervezetek, hatGsigok részére tgyfélkapun vagy mis elektronikus felilleten wvagy
elektronikus aton kézbesitésre kerilé kildemények esetén az elektronikusan alairt irat elektronikus
képe vagy iratok csoportja egy olyan fajllal egytitt keriil megkiildésre, amely gépi eljarasi fokozott
biztonsaga szervezeti elektronikus alairdst tartalmaz.

Kizarolag statikus tartalmi és PDF formatumi dokumentumok hitelesithetGek mindsitett
tandsitvAinyon alapulé fokozott biztonsigli szervezeti elektronikus aldirassal és mindsitett
idébélyeggel.

VI. BIZALMI SZOLGALTATO

A Nyugdijpénztirnak az eljirasaiban hasznalhaté elektronikus alairasok eléallitisahoz erre alkalmas
alairast létrehoz6 adatot (kulcs) és alairasi tanusitvanyt kell igényelnie a vonatkozé jogszabalyi
el6irasok alapjan nyilvantartasba vett bizalmi-szolgaltatotol.

A bizalmi-szolgiltatd a Nyugdijpénztar képviseletében megjelent elektronikus alairasra jogosult
munkavallaléval kapcsolatban végzett regisztracios eljirisa soran a sajit nyilvantartasi rendje szerint
megbizonyosodik a tandsitvany irintl kérelemben megjelolt munkavallalé személyazonossigirdl és
adatal helyességérol fényképes igazolvany segitségével, a képviseleti jogosultsagarol és az alairas -
létrehoz6 eszkoz birtoklasardl.

A bizalmi-szolgiltatd eléallitja és a képviseleti joggal rendelkezd munkavallalé részére rendelkezésre
bocsitja az elektronikus aliirishoz sziikséges aldirdsi tandsitvanyt, amelyet sajat elektronikus
alairisaval lat el.

VIL. A PAPIR  ALAPU DOKUMENTUMOEKROL TORENO
ELEKTRONIKUS MASOLATKESZITES (DIGITALIZALAS)

A Nyugdijpénztirnil a papiralapon elkészilt iratok, dokumentumok amennyiben papiralapon nem
kiildhetéek meg a természetes személynek, jogi személynek vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezetnek, hatGsagnak, allamigazgatasi szervnek stb., Ugy a papir alapt iratokrol jelen
szabalyzatban nevezett munkavallalok a rendelkezésre all6 szoftver illetve program segitségével —
annak képi és tartalini egyezSségérdl valé megpy6z6dés mellett — PDF formitumi elektronikus
masolatot készit és mindsitett elektronikus alairassal és idGbélyegziovel 1atia el, hitelesiti azt.
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Amennyiben a papiralapa  dokumentum  wladonsagar miatt az  elektronikus masolat nem
tartalimazza a papiralapu dokumentum teljes rartalmar, agv azt is fel kell tintemi, hogy a masolar a
digitalizalas alapjaul szolgalo papiralapi dokumentumor mely részében tartalmazza.

A Nyugdqpenztamak az alabbiak szerint kell eljirnia a d1g1tahza1as soran:
a papir alapi dokumentum tartalmanak meg kell egyeznie az elektronikus dokumentum
tartalmaval, rdeértve az irat valamennyi azonosit6jat, széveges és képi tartalmat valamint
hitelesitési kellékeit,
az elektronikus iraton fel kell tiintetni a papir alapt dokumentumot kiadvinyozé személy
nevét, az OTP Nyugdijpénztir nevét valamint az elektronikus alairas datumat (év, honap,
nap)

- az alairas elhelyezkedése egyszeres, PDF dokumentumba dgyazott

a tanusitvany kibocsitoja a NETLOCK Kft., mint a Nemzeti Média és Hitkézlési hatdsig
altal hatdsigilag feligyelt bizalmi-szolgaltato

A Nyugdijpénztirral munkajogviszonyban 4ll6 kamarai jogtanicsos, vagy megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatott ligyvéd (a tovabbiakban: jogi képviselS), az tigyvédi tevékenységrdl
52616 2017. évi LXXVIIL t6tvény 46. §-aban foglalt rendelkezések és jelen szabalyzat hatilya alatt
papiralapi okiratot - utalvany, ¢rrckpapir vagy mas vagvoni ¢reékd jogot megtestesitd okirar
kivérelével - elekrronikus okirati formaba alakithar, amely clektronikus masolaton  kizardlag
minosirett clektronikus alaivast hasznalhat ¢s kizdrdlag oldalhd elektronikus masolator készithet.

A szervezet jogi képvisel6je mindsitert clektronikus aldiris clhelyezésével mnusita, hogy az
clekrronikus okirat a papiralapu okiratral az 1débélyegzében megielole iddpontban mindenben
megegyezett. A ranusitas - az cllenkezd bizonyirasaig - teljes bizonyiro erével bir.

A jogi képvisel az aleala ellenjegvzerr papiralapa okirar elektronikus formaba valod alakirdsa soran
az clekrrontkus okiratot is ellenjegyzi, azaz az clekmronikus okirator clektronikus alairassal és
idébelvegzavel laga el

N jogt képviseld tavollére eserén kovetendd cljaras:

A Nyvugdijpénzear képviseletére  6nalld vagy mds munkavallaloval  egyviittes  képviseletre
jogosulrsageal rendelkezé munkavallalok egvittes mindsitett elekrronikus aldirdssal tandsithatak,
hogy jelen szabilyzat hatilya alatt barmely papiralapi okiratot elektronikus okirat formiba
alakithamak at. Az erre felharalmazore személvek, az clektronikus masolaton kizardlag mindsitetr
elekrronikus aldirast hasznalharnak ¢s kizarolag oldalhil clektrontkus mésolatot készithetmek. A
minositett elekrronikus aliirdsok clhelyezésével a Nyugdijpénztar 6nallo vagy egyiittes képviseletére
felhatalmazort munkavallaloi elekrronikus  aldirdssal és 1dSbélvegzdvel tanusiak, hogy az
elektronikus okirar a papiralapu okirateal az idébélyegzdben megjelolt idépontban mindenben
megegyezert. A tandsitas - az cllenkezd bizonyirdsdig - teljes bizonvito erével bit.

VII. AZ  ELEKTRONIKUS  ALAfRAS  ERVENYESSEGERE
VONATKOZO RENDELKEZESEK

A Nyugdijpénztir 6nill6 vagy mas munkavillaléval egyiittes képviseletre feljogositott munkavillals
az elektronikus alairéi jogosultsigi(ai)nak megfelelSen olyan irattipusokat hitelesithet(nek)
mindsitett elektronikus alairassal, és idGbélyegzvel, amelynek az aldirisira a hitelesitési rendben
el6zetesen beallitott aldirdi profil szimukra lehetGséget kinal.

A Nyugdijpénztir az elektronikus alditist az alibbiak szerint alkalmazza:
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- az tgyfeleknek sz6l6 dontést nem tartalmazé dokumentumok, nagy témegben eléallitott
értesitések hitelesitésére fokozott biztonsigl szervezeti elektronikus aldirist és mindsitett
idobélyeget alkalmaz;
mids hatdsagok, dllamigazgatasi szervek, torvényszékek részére a cégkapun, hivatali kapun
egy elektronikus kapcsolattartisra kijel6lt felilleten ketesztiil vagy e-mailben megkiildott
dokumentumok esetén mindsitett tanGsitvinyon alapulé legalibb fokozott biztonsagi
elektronikus aldirist és mindsitett idSbélyeget alkalmaz.

Az elektronikus aldiras ellenSrzése:

Az elektronikus aldiras ellendrzése sorin gy kell eljirni, hogy az elektronikusan aliirt elektronikus
dokumentum aldirdskori és ellenSrzéskori tartalméinak Ssszevetése, tovabba az aliirs személyének
azonositasa megtirténjen.

Az elektronikusan  aliirt dokumentum hitelességének _cllenGrzése sorin az alibbiakrol kell

megoySzddni:

a dokumentum sértetlenségének ellendrzése (dokumentum tartalma az aldiris 6ta nem

valtozott)
a tandsitviny ellenbrzése (az aldirdst az a személy/szerv készitette, aki/amely aldfréként
meg van jelélve), valamint

- 2z id6bélyegz§ ellendrzése (a dokumentumot az idébélyegzSben szerepls idépont elétt irta
ald az alafrd és az6ta annak tartalma nem viltozott meg).

Az clektronikus aldirds és az ahhoz tartozé tantsitvany ellenGrzése az alibbiakra tetjed ki:

az elektronikus aldirishoz tartozo alairdsi tandsitviny segitségével azonositani kell az alaitasi
tanusitvanyt kibocsaté bizalmi-szolgaltatét,

- az alAirisi tandsitvinyt kibocsito bizalmi-szolgiltaté tantisitvanyinak segitségével meg kell
gy6z6dni az aldfrisi tandsitviny integritisdrdl,

- az alairasi tantsitviny és az azt kibocsité bizalni-szolgaltatd szolgiltatéi tandsitvinyanak
allapotat (érvényességét) ellenGrizni kell a tanvisitviny visszavonasi listik alapjén,
meg kell vizsgalni az aldirisi tantsitviny Ssszes attribitumat, beleéttve a hitelesitési rendet
is.

Nem fogadhat6 el az elektronikus aliris, ha az elektronikus alairds az alairasi tandisitvény vagy az
érvényességi linc valamely tanisitvanyinak valamely adata az aliirds érvénytelenségére utal. Fontos
kiemelni, hogy az elektronikus aliras elfogaddsa nem jelenti az elektronikusan aldirt dokumentum
tartalmanak elfogadasat.

IX. MELLEKLET

A Nyugdijpénztir képviseletében mindsitett elektronikus aldirasi jogosultsaggal rendelkezd
munkavallalék killén dokumentumban kerillnek rogzitéste (1. szami melléklet), amely 6nalléan is
médosithats és érvényes.

Budapest, 2020. janius 8.

L}

Nagy Ckaba
lgyvezdto igazgatd
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1. SZAMU MELLEKLETE

ELEKTRONIKUS ALATRASRA JOGOSULT SZEMELYEK:

1. OTP NYUGDIJPENZTAR
UGYVEZETO IGAZGATO

NAGY CSABA

2. OTP NYUGDIJPENZTAR
FOOSZTALYVEZETO

MUNKACSI JANOSNE

3. OTP NYUGDIJPENZTAR
FOOSZTALYVEZETO

HORPACSI KRISZTINA

4. OTP NYUGDIJPENZTAR
KAMARAI JOGTANACSOS

DR. NEMETH DORA

Hatalyos 2020. janius 8. napjatol kezdédéen.

Budapest, 2020. jonius 8.

saba
ezptl igazgatd
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